» Cadastrando um Evento:
Parte 1: Acessando o Sistema

Ao iniciar sua Franquia INFOTV Ihe é enviado um usudrio e uma senha para que seja

possivel acessar o sistema. Acesse o site da INFOTV pelo endereco http://www.infotv.com.br.
No rodapé, na parte direita da pagina, clique em “Area Restrita”.
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Clique aqui para
acessar o sistema.

A tela de Login abrira

, onde vocé deve entrar com os dados que lhe foi enviado para o
acesso.

Clique aqui para gerar
uma nova senha.

Envio de Comercial | Esqueceu sua Senha?
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Acima do formulario de Login e Senha ha um link onde é possivel gerar novas senhas,

onde o usuario devera entrar com seu email, assim, um email serd enviado com uma nova
senha, caso vocé esquecé-la.


http://www.infotv.com.br/

Parte 2: Painel de Controle

A primeira tela a qual o usuario tem acesso sdo as ferramentas que Ihe auxiliam a gerir
o sistema. A direita da tela hd uma drea em que aparece o nome do usuario que esta logado,
nessa area vocé podera sair do sistema.
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- Calendario de Eventos

7

O Moddulo de Calendario de Eventos é responsdvel pela criacdo e atualizagcdo de
eventos que serdo veiculados nas unidades. E possivel cadastrar diversos eventos em um
mesmo dia. O usudrio pode editar e excluir eventos de acordo com suas permissdes,
selecionando o evento desejado antes de clicar na opgdo (Figura abaixo).
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Selecionar v Filtrar por data{ | . visualizar
Ne Cliente: Data ini. Data Fim HoraIni. = HoraFim Local Titulo
247  SENAC - PORTO UNIAO 20/05/2014 13:30 Curso Auxiliar de RH
246  SENAC -PORTO UNIAO 19/05/2014 19:00 Curso Auxiliar de RH
245  SENAC - SAUDE E BELEZA 13/05/2014 13/05/2014 09:00 21:00 Espaco Mais Senac  Exposicdo VitaDerm
244  SENAC - SAUDE E BELEZA 13/05/2014 13/05/2014 09:00 17:00  Hospital Nereu Ram¢ Semana da Enfermagem
243 SENAC -LAGES 12/05/2014 12/05/2014 00:00 00:00 Senac 12 de Maio Dia do Enfermeiro
240  SENAC - SAUDE E BELEZA 28/05/2014 28/05/2014 15:00 15:15  RUA CONSELHEIRO DIA DO DESAFIO
239 SENAC - SAUDE E BELEZA 11/05/2014 11/05/2014 00:00 00:00  SENAC SAUDE E BEL DIA DAS MAES
225  SENAC - LAGES 12/05/2014 19:00 Senac Consultoria de Moda
224  SENAC -LAGES 05/05/2014 14:45 Senac Cabeleireiro Vespertino
223 SENAC -LAGES 05/05/2014 23/04/2014 14:45 17:15  Senac Cabeleireiro Vespertino
222 SENAC - LAGES 05/05/2014 18:45 Senac Mont. e Rep. de Computadores
220  SENAC -LAGES 05/05/2014 05/05/2014 18:45 22:00 Senac Curso de Montador e Reparador
219 SENAC - TUBARAO 21/05/2014 25/04/2014 17:00 22:00 Cecontu Feira Casa Pronta
209  SENAC - FLORIANGPOLIS 19/05/2014 17/10/2014 13:30 17:30  Faculdade Senac  Curso Desenhista de moda
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e -
Ano: [2014 [~] [PoF] @
Cliente: Selecionar v

&S

Atualizar / Criar

NFOTV icagdes Lida - © Todos os direftos

Abaixo da listagem de eventos ha uma regido para forgar a criacdo do arquivo RSS
(Indicada pela seta). Esta ferramenta sé é util quando ha erros durante a criagdo do arquivo
em si. Lembrando que o arquivo é criado automaticamente quando ha uma nova criagdo ou
edicdo de evento, ndo sendo necessaria sua criacdo de forma manual.



Se o usudario tem mais de um cliente cadastrado, ele poderd selecionar o cliente que
ele deseja ver. Caso sé tiver um cliente, os eventos aparecerdo automaticamente (Figura
abaixo).
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Selecionar - Filtrar por data1 [ . Visualizar
Ne Cliente Filtro: senac HoraFim = Local Titulo
+ Selecionar Todos X Desmarcar Todos [x}

247 senac| [EISENAC - AMAZONAS 2 Curso Auxiliar de RH

246 SENAC| [C]SENAC - BAHIA | Curso Auxiliar de RH

245 SENAC D SENAC - BLUMENAU 21:00 Espaco Mais Senac Exposicdo VitaDerm

244 SENAC | \ 17:00  Hospital Nereu Ram¢ Semana da Enfermagem

243 seac| | SENAC - BRUSQUE 00:00  Senac 12 de Maio Dia do Enfermeiro

240 SENAC| [C] SENAC - CACADOR 15:15  RUA CONSELHEIRO DIA DO DESAFIO

233 SENAC [F] SENAC - CANOINHAS 00:00  SENAC SAUDE E BEL DIA DAS MAES

225  SENAC . Senac Consultoria de Moda

224 SENAC [CISENAC - CEARA _— L Senac Cabeleireiro Vespertino

223 SENAC -LAGES 05/05/2014 23/04/2014 14:45 17:15  Senac Cabeleireiro Vespertino

222 SENAC - LAGES 05/05/2014 18:45 Senac Mont. e Rep. de Computadores

220  SENAC -LAGES 05/05/2014 05/05/2014 18:45 22:00 Senac Curso de Montador e Reparador

219 SENAC - TUBARAO 21/05/2014 25/04/2014 17:00 22:00 Cecontu Feira Casa Pronta

209  SENAC - FLORIANOPOLIS 19/05/2014 17/10/2014 13:30 17:30  Faculdade Senac  Curso Desenhista de moda
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O mesmo ocorre no cadastro de um evento, se o usuario tiver mais de um cliente
cadastrado, devera selecionar o cliente responsdvel pelo evento. Caso o usudrio tenha
somente um cliente cadastrado, ele sera o responsavelo pelo evento automaticamente
(Figura abaixo).

Para gerar um relatdrio, clique no icone do arquivo desejado (Indicado pela seta).
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Selecionar - Filtrar por data | 2 Visualizar
No Cliente Data ini. Data Fim Horalni. | HoraFim Local Titulo
247 SENAC - PORTO UNIAO 20/05/2014 13:30 Curso Auxiliar de RH
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2 SNE POSTO LRI \ Cadastrar Evento ®
245  SENAC - SAUDE E BELE

244 SENAC - SAUDE E BELE
243 SENAC -LAGES

Cadastro Evento

240 SENAC - SAUDE E BELE Cliente: *

239 SENAC - SAUDE E BELE Selecionar -

225  SENAC -LAGES Titulo: * Titulo (Max. 30 caracteres)
224 SENAC -LAGES Responsavel: [rosponsavel

223  SENAC -LAGES
222  SENAC -LAGES

Data Inicio: * |pat3 Inicio

Data Fim :
220 SENAC -LAGES Data Fim
219 SENAC -TUBAREO Local: Local
209 SENAC - FLORIANGPO Hora Inicio: [0 I«]:[o =
Hora Fim: 0 [+]:[o [+] A
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